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Anleitung zur Eintragung der Barrierefreiheit und der Sprechstundenzeiten

Schritt 1: Einloggen im Online-Portal

> Rufen Sie unsere Internetseite unter www.kvsaarland.de auf.

» Klicken Sie dort auf das markierte Symbol ,Anmelden” und geben Sie die Login-
Daten des Online-Portals der KV Saarland (Abrechnungsportal) ein.

Hinweis:

Es mussen dabei die Zugangsdaten eines Vertragsarztes bzw. Vertragspsychotherapeuten
oder der arztlichen Leitung verwendet werden. Die nachfolgenden Schritte kénnen nicht tiber
den Zugang von Angestellten (auch nicht von angestellten Arzten oder angestellten
Psychotherapeuten) vorgenommen werden.
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WEITERLESEN

Sofern Sie sich erstmals anmelden, werden Sie nun dazu aufgefordert, die Zwei-Faktor-
Authentifizierung einzurichten. Eine detaillierte Anleitung hierzu finden Sie auf unserer
Internetseite unter dem folgenden Pfad:

Infoportal > IT in der Arztpraxis > ITA Allgemein >, Anleitung zur Einrichtung der Zwei-Faktor-
Authentifizierung”.
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Schritt 2: Auswahl des Mitgliederbereiches
Nach erfolgreicher Anmeldung erscheinen in der oberen Leiste weitere Symbole.

» Klicken Sie nun auf das markierte Symbol ,,Self-Service”
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Wie konnen wir lhnen helfen?

Schritt 3: Eintragung der Barrierefreiheit

» Klicken Sie nun auf der linken Seite auf den Reiter ,Barrierefreiheit” und wahlen
anschlieRend in der oberen Leiste (siehe Markierung) die Betriebsstattennummer/ggf.
Nebenbetriebsstattennummer aus.

Es erscheint sodann eine Eingabemaske, in welcher Sie die entsprechenden Codes zur
Barrierefreiheit auswahlen kénnen.

» Klicken Sie bitte die zutreffenden Auswahlfelder an. Die Speicherung erfolgt sodann
automatisch.
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Auswahi/Abwahl Barrierefreiheit __)E
{Speicherung erfolgt automatisch!)
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Schritt 4: Eintragung der Sprechstundenzeiten

Die Sprechstundenzeiten missen fiir jeden in der Praxis tatigen Arzt bzw. Psychotherapeuten
separat erfasst werden.

» Klicken Sie auf der linken Seite auf den markierten Reiter ,,Sprechstunden” und wahlen
anschlieBend in der oberen Leiste (siehe Markierung) die Betriebsstattennummer/ggf
Nebenbetriebsstattennummer (BSNR) sowie die Lebenslange Arztnummer (LANR) des
entsprechenden Arztes aus. Es erscheint sodann eine Ubersicht mit den bereits
erfassten Sprechstundenzeiten.
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» Wahlen Sie nun im markierten Dropdown-Menii die Art der Sprechstunde aus. Hier
gibt es fiir jede Fachgruppe angepasste Auswahlmaoglichkeiten.

VEREINBARUNG

(@ In dieser Betriebsstatte (inkl Nebenbetriebsstatte) mussen Sie { 0022419 ) - 12.5 Sprechstunden - anbieten

e und operative Tatigkeiten diese mussen nicht separat erfasst werdes

Seite 3von 4



» Klicken Sie auf das markierte + Symbol auf der rechten Seite, um neue Zeiten
einzutragen.

> Um bereits erfasste Zeiten zu bearbeiten oder zu I6schen, miissen Sie die drei Punkte
am Ende der jeweiligen Zeile anklicken und in dem sich sodann 6ffnenden
Dropdown-Menii eine entsprechende Auswabhl treffen.

o JE—

Sprechstunden

VEREINBARUNG

Léschen

(@ In dieser Betriebsstatte (inkl. N a ) mussen Sie (0022419 ) - 12.5 Sprechstunden - anbieten

* Dazu zhien auch Hausbesuche und operatve Tatigkedten diese missen nicht separat erfasst werden

Bei Neuanlage/Bearbeitung 6ffnet sich ein Formular, das Sie ausfiillen missen.

» Klicken Sie nach dem Ausfiillen auf ,,Speichern”.

Neue Zeit erfassen
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